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ЧОРТКІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ ТЕРНОПІЛЬСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ЧОРТКІВСЬКА РАЙОННА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ
ТЕРНОПІЛЬСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

від  _________________ 20__ року                 м. Чортків               № __________ 

Про зміни до Інструкції з діловодства 
в Чортківській районній державній 
адміністрації 

Відповідно до Закону України “Про місцеві державні адміністрації”, 
постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 р. № 55 “Деякі питання 
документування управлінської діяльності” (зі змінами), розпорядження голови 
обласної державної адміністрації від 29 жовтня 2018 року № 812-од “Про  
затвердження Інструкції з діловодства в обласній державній адміністрації” (зі 
змінами):     

1. Внести до Інструкції з діловодства в Чортківській районній державній 
адміністрації, затвердженої розпорядженням голови районної державної 
адміністрації від 22 грудня 2018 року № 361-од (в редакції розпорядження 
голови районної державної адміністрації від 14 червня 2021 року № 158/01-1), 
зміни, виклавши пункт 149 в такій редакції:

“149. Напис про засвідчення паперової копії документа у паперовій формі 
складається із слів „Згідно з оригіналом”, найменування посади, особистого 
підпису особи, яка засвідчує копію, власного імені та прізвища, дати 
засвідчення копії та проставляється нижче реквізиту документа „Підпис”, 
наприклад:

Згідно з оригіналом
Начальник відділу діловодства та
контролю апарату райдержадміністрації    підпис   Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
Дата

ЧОРТКІВСЬКА РАЙОННА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ
№ 93/01-03 від 20.07.2022

Сертифікат 2B6C7DF9A3891DA104000000CB87B80092925203 
Підписувач ШИПІТКО ВОЛОДИМИР ВАСИЛЬОВИЧ
Дійсний з 29.03.2022 14:57:55 по 29.03.2023 23:59:59
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У випадках надсилання копій документів через СЕД адміністрації, 
надсилання копій документів кільком адресатам (розсилка), інших випадках, 
передбачених цією Інструкцією, засвідчення паперових копій документа у 
паперовій формі здійснюють згідно з вимогами цієї Інструкції.”. 

2. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керівника апарату 
районної військової адміністрації Олесю ХОМ’ЯК.

Начальник військової адміністрації                             Володимир ШИПІТКО

Олеся Хом’як

Володимир Коцюк


